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Szkota Podstawowa nr 8 w Toruniu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, Swiadectwa
szkolnego, karty rowerowej oraz pobierania optat za te czynnosci

w Szkole Podstawowej nr 8 im. Marii Sktodowskiej-Curie w Toruniu

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. Nr 97, poz.624 z pdin.
zmianami).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz.1635 z pdzn. zmianami).

Zasady wydawania legitymacji szkolnych:

1. Legitymacje szkolng otrzymuje uczen przyjety do szkoty bez sktadania wniosku o legitymacje.
Pierwsza legitymacja wydawana jest nieodptatnie.

2. Waznosc¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych przez umieszczanie
daty waznosci i matej pieczeci urzedowej szkoty (do konca wrzesnia kazdego roku).

3. Druki legitymacji szkolnych sg drukami scistego zarachowania i podlegaja rozliczeniu na zasadach
przyjetych dla tego typu drukow.

4. Szkota prowadzi ewidencje wydawanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji szkolnej
odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.

5. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek. Legitymacje zawierajgce btedy
lub omytki podlegajg wymianie.

6. W przypadku utraty legitymacji szkolnej uczen, na swdj wniosek lub wniosek rodzica otrzymuje
duplikat legitymaciji.

7. Duplikat legitymacji szkolnej wystawia sie po uiszczeniu opfaty okreslonej przepisami

rozporzadzenia MEN, na obowigzujgcym druku legitymacji. Na duplikacie umieszcza sie aktualne
zdjecie ucznia.

8. Na duplikacie legitymacji szkolnej nie umieszcza sie stowa ,Duplikat”. Numer na duplikacie
legitymacji jest kolejnym numerem w ewidencji wydawania legitymacji.
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9. Zatacznik nr 1 do pobrania w sekretariacie szkoty, portierni szkoty lub na stronie internetowej szkoty.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, data urodzenia,
pesel) oraz dowdd optaty.

10. Nie pobiera sie optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). Nalezy
jednak dostarczy¢é dokument potwierdzajgcy zmiane danych oraz posiadang legitymacje i wypetnic
whniosek — zatacznik nr 2.

11. Na podstawie Rozporzadzenia MENIS z dnia 14 marca 2005r. (Dz.U. Nr 58, poz. 504) w oparciu o
zatgcznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe] "Wykaz przedmiotow optaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia" (Dz.U. z 2006r. Nr 225, poz.1635) pobiera sie optate
w wysokosci 9 zt, czyli kwocie réwnej optacie skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu.
Optate wnosi sie na rachunek bankowy szkoty wskazany na wniosku.

12. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa wydanego przez tutejszg Szkote Podstawowsg, uczen
lub absolwent moze wystgpi¢ odpowiednio do w/w szkoty, z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa- zatacznik nr 3.

2. Szkotfa sporzadza duplikat swiadectwa na podstawie arkusza ocen ucznia lub absolwenta, ktory
ztozyt pisemny wniosek.

3. W przypadku braku wtasciwego arkusza ocen, lub jego niekompletnosci, szkota wydaje
zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

4. Duplikat wydaje sie na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania oryginatu swiadectwa.
Jezeli szkota posiada whasciwy arkusz ocen, a brak jest druku swiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia
wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania oryginatu, duplikat wydaje sie na przygotowanym
przez szkote, formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.

5. Na pierwszej stronie duplikatu swiadectwa umieszcza sie wyraz ,Duplikat”, a na koricu dokumentu
dodaje wyrazy ,oryginat podpisali” i wymienia nazwiska os6b, ktdre podpisaly oryginat
Swiadectwa, lub stwierdza nieczytelnos¢ podpisdw oraz zamieszcza date wydania duplikatu i
opatruje pieczecia urzedowa.

6. W arkuszu ocen, na podstawie ktérego wydano duplikat Swiadectwa, umieszcza sie adnotacje
o wydaniu duplikatu, odnotowujac tozsamos$é¢ osoby odbierajgcej duplikat, stwierdzong na
podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé. W przypadku
przesytania duplikatu poczta doreczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

W arkuszu ocen, na podstawie ktérego wydano duplikat, odnotowuje sie cechy potwierdzenia
zwrotnego, natomiast samo potwierdzenie dofacza sie do wniosku o wydanie duplikatu.
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7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.
8. W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty duplikat wydaje kurator oswiaty.
9. Zatacznik nr 3 do pobrania w sekretariacie szkoty, portierni szkoty lub na stronie internetowej szkoty.

10. Na podstawie Rozporzadzenia MENIS z dnia 14 marca 2005r. (Dz.U. Nr 58, poz. 504) w oparciu o
zatgcznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej "Wykaz przedmiotéw opfaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia" (Dz.U. z 2006r. Nr 225, poz.1635) pobiera sie optate w
wysokosci 26 zt, czyli kwocie réwnej optacie skarbowej od legalizacji dokumentu. Optate wnosi sie na
rachunek bankowy wskazany na wniosku. Fakt uiszczenia optaty odnotowuje sie na wniosku o wydanie
duplikatu.

Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z
pisemnym whnioskiem (podaniem) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat.

Zatacznik nr 4 do pobrania w sekretariacie szkoty, portierni szkoty lub na stronie internetowej szkoty.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.
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Zatgcznik nr 1

Torun, dnia....ceeeeeeevenee..

PESEL ucznia

Dyrekcja
Szkoty Podstawowej nr 8

w Toruniu

Zwracam sie z prosha o wystawienie legitymacji szkolnej, z powodu

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego** odpowiedzialnosé karna za poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania nowej legitymacji ze Szkoty Podstawowej nr 8 w Toruniu traci

waznos¢ legitymacja wydana wczesniej.

Czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego

*Whpisaé :zniszczenie/utracenie

**Art. 272 Kodeksu Karnego. Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w btgd funkcjonariusza

publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

Zatacznik: Dowdd wniesienia optaty w wysokosci 9 zt na rachunek bankowy Szkoty Podstawowej nr 8 w Toruniu,
konto nr 11 1160 2202 0000 0000 6172 4907, Bank Millennium, w postaci wydruku lub pliku pdf wystanego na

e-mail: sekretariat@zs8.eu
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Zatgcznik nr 2

Torun, dnia....ccceeeecevennen..

PESEL ucznia

Dyrekcja
Szkoty Podstawowej nr 8

w Toruniu

Zwracam sie z prosbha o wystawienie legitymacji szkolnej, z powodu

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego** odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania nowej legitymacji ze Szkoty Podstawowej nr 8 w Toruniu traci

waznos¢ legitymacja wydana wczesniej.

Czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego

*Wohisac : zmiany danych osobowych

**Art. 272 Kodeksu Karnego. Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w btgd funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
Zataczniki:

1) dokument potwierdzajgcy zmiane danych

2) aktualna posiadana legitymacja
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Zatgcznik nr 3

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA

( imie i nazwisko wnioskodawcy )

( Pesel wnioskodawcy )

( seria i numer dowodu osobistego )

( adres wnioskodawcy )

( nr telefonu)
W ZWIQZKU Z e “wydanego W ........cceeeeunene roku oryginatu:
- Swiadectwa ukorniczenia szkoty podstawowej
- Swiadectwa ukoniczenia gimnazjum
- Swiadectwa ukonczenia klasy ................

Oséwiadczam, ze znana mi jest wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego ** odpowiedzialno$¢ karna za poéwiadczenie
nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu. W
przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go Szkole Podstawowej nr 8 w
Toruniu.

Duplikat dokumentu: |:| odbiore osobiscie |:| prosze przesta¢ na méj adres
( nalezy zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat )

miejscowosc data podpis wnioskodawcy

Zatgcznik wniesienia optaty w wysokosci 26 zt. na rachunek bankowy Szkoty Podstawowej nr 8 w Toruniu,
konto nr 11 1160 2202 0000 0000 6172 4907.

*wpisa¢: utracenie lub zniszczenie** Art.272. Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne
wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
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Zatgcznik nr 4

Torun, dnia....ccceeeecevennen..

PESEL ucznia
Dyrekcja
Szkoty Podstawowej nr 8

w Toruniu

Zwracam sie z prosba o wystawienie duplikatu karty rowerowej, z powodu

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego** odpowiedzialno$é karna za poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W przypadku

odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do Szkoty Podstawowej nr 8 w Toruniu.

Czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego

*Whpisa¢ : utracenie/zniszczenie

**Art. 272 Kodeksu Karnego. Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w btgd funkcjonariusza

publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



